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	ΛΕΥΚΩΣΙΑ ιουνιοσ 2003


1
ΣΚΟΠΟΣ ΤΟΥ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ


Σκοπός του μαθήματος είναι να βοηθήσει τους/τις μαθητές/τριες να αποκτήσουν τις απαραίτητες γνώσεις και δεξιότητες σε ότι αφορά στην εκμάθηση της Ελληνικής Στενογραφίας.

2
ΓΕΝΙΚΟΙ ΣΤΟΧΟΙ ΤΟΥ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ

Μέσα από το Αναλυτικό Πρόγραμμα ο/η μαθητής/τρια θα πρέπει:

1. Να αποκτήσει τις βασικές γνώσεις που θα του/της χρησιμεύσουν στην κατανόηση της ύλης του μαθήματος.

2. Να γνωρίσει το στενογραφικό αλφάβητο και τους διάφορους συνδυασμούς των φωνηέντων με τα σύμφωνα και να εξασκηθεί στη στενογράφηση και αποστενογράφηση απλών λέξεων και προτάσεων.

3. Να μάθει τη στενογραφική γραφή των μερών του λόγου (άρθρων, προθέσεων, αντωνυμιών, συνδέσμων, επιρρημάτων, αριθμητικών και ρημάτων) καθώς επίσης και διάφορα συμπλέγματα συμφώνων. 

4. Να μάθει τη συμβολική γραφή λέξεων και φράσεων και να εξασκηθεί στη χρήση τους.
3
ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΓΝΩΣΕΙΣ ΚΑΙ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ


Καλή γνώση της ελληνικής γλώσσας (ορθογραφία).

4
ΠΥΡΗΝΙΚΕΣ ΓΝΩΣΕΙΣ ΚΑΙ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ

  
Ο/Η μαθητής/τρια πρέπει:

1. Να γνωρίζει το ριγάρισμα του τετραγράμμου και τη σημασία του. 

2. Να γράφει το στενογραφικό αλφάβητο.

3. Να γνωρίζει την έννοια της παράθεσης, της κράσης και της συμβολικής γραφής.

4. Να Στενογραφεί και να αποστενογραφεί κείμενα που του/της υπαγορεύονται με ταχύτατα γύρω στις  
40 λέξεις το λεπτό.
5
ΕΙΣΗΓΗΣΕΙΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΙΚh ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΤΗΣ ΥΛΗΣ ΤΟΥ ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ

1. Η αίθουσα πρέπει να είναι εφοδιασμένη με όλα τα απαραίτητα εποπτικά και άλλα μέσα διδασκαλίας καθώς και με projector για καλύτερη παρουσίαση του μαθήματος ενεργοποιώντας στο μέγιστο βαθμό τις αισθήσεις του/της μαθητή/τριας.

2. Οι μαθητές/τριες να έχουν τη συνεχή καθοδήγηση, επίβλεψη και ενθάρρυνση κατά την κατ΄ ιδίαν μελέτη και αυτενέργεια.

3. Να ανατίθεται στους/στις μαθητές/τριες συστηματικά κατ΄ οίκον εργασία.

4. Να παρέχονται κίνητρα στους μαθητές/τριες, ώστε να στοχεύουν σε υψηλή ποιότητα εργασίας.

5. Ο εκπαιδευτικός όπου είναι δυνατό, να οργανώνει επισκέψεις σε χώρους εργασίας, όπου οι μαθητές/τριες να παρακολουθούν και στη πράξη αυτά τα οποία διδάσκονται στην τάξη.

6
ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΤΟΥ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ

1. Επιβάλλεται για σκοπούς αξιολόγησης να λαμβάνεται υπόψη η καθημερινή εργασία και η καθαρότητα των εργασιών.

2. Η αξιολόγηση να περιλαμβάνει ολιγόλεπτες ασκήσεις.

3. Πρέπει να χρησιμοποιείται η συνεχής αξιολόγηση, γραπτή και προφορική, η οποία να αξιοποιείται και για σκοπούς επανατροφοδότησης. Η αξιολόγηση αυτή να αφορά τόσο την εργασία εντός, όσο και εκτός τάξης.

4. Επιβάλλεται, για σκοπούς αξιολόγησης, να λαμβάνεται υπόψη και η γενική εικόνα του μαθητή/τριας στην τάξη, η συμμετοχή του/της στο μάθημα και η συμμετοχή του/της στις ομάδες.

5. Μεγάλη σημασία πρέπει να δίνεται στην ικανότητα του/της μαθητής/τριας να μαθαίνει πως να μαθαίνει και πως να αναζητά και να βρίσκει τις γνώσεις.

6. Η αξιολόγηση πρέπει να λαμβάνει υπόψη ότι αξιολογούνται τάξεις μεικτής ικανότητας.

7. Τα κριτήρια αξιολόγησης και ο τρόπος καθορισμού του τελικού βαθμού του τριμήνου κωδικοποιούνται στους μαθητές/τριες.
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	ΔΙΔΑΚΤΕΑ ΥΛΗ
	ΓΝΩΣΕΙΣ ΚΑΙ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ ΠΟΥ ΑΠΟΚΤΑ Ο/Η ΜΑΘΗΤΗΣ/ΤΡΙΑ
	ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ

	1
Εισαγωγή 

   
(2 περίοδοι)   

	Ο/Η μαθητής/τρια με την επανάληψη να είναι σε θέση:

· Να εξηγεί τη έννοια, το σκοπό και τη χρησιμότητα της στενογραφίας.
· Να γνωρίζει το ριγάρισμα του τετραγράμμου και να κατανοεί τη χρησιμότητα του. 
	· Ομαδική ή ατομική εργασία με ασκήσεις που περιέχονται σε φύλλα εργασίας.

· Λύση  άσκησης στον πίνακα από ομάδα μαθητών/τριών(2-3 μαθητές/τριες).

· Λύση ασκήσεων από το βιβλίο Ελληνική Στενογραφία Α. Προδρόμου.

	2
Το αλφάβητο στη Στενογραφία

   
(10 περίοδοι)   
	Ο/Η μαθητής/τρια να είναι σε θέση: 

· Να γράφει τα γράμματα του στενογραφικού αλφαβήτου στο τετράγραμμο και να τα διακρίνει σε μεγάλα και μικρά.  Να εξηγεί τις έννοιες μεταθετά και αμετάθετα. 
	· Ομαδική ή ατομική εργασία με ασκήσεις που περιέχονται σε φύλλα εργασίας.

· Λύση άσκησης στον πίνακα από ομάδα μαθητών/τριών(2-3 μαθητές/τριες).

· Λύση ασκήσεων από το βιβλίο Ελληνική Στενογραφία Α. Προδρόμου.

	3
Συμπλοκή φωνηέντων με σύμφωνα.

   
(20 περίοδοι)   
	Ο/Η μαθητής/τρια να είναι σε θέση: 

· Να αναγνωρίζει και να γράφει σωστά τους συνδιασμούς του Ο, του Ε, του Ι και του Α.

· Να κατανοεί τη έννοια της παράθεσης και της κράσης.

· Να γράφει λέξεις που να περιέχουν συνδυασμούς του κάθε φωνήεντος ξεχωριστά και να τις αποστενογραφεί.

· Να γράφει λέξεις και προτάσεις που περιέχουν συνδιασμούς όλων των φωνηέντων και να τις αποστενογραφεί.
	· Ομαδική ή ατομική εργασία με ασκήσεις που περιέχονται σε φύλλα εργασίας.

· Λύση  άσκησης στον πίνακα από ομάδα μαθητών/τριών(2-3 μαθητές/τριες).

· Λύση ασκήσεων από το βιβλίο Ελληνική Στενογραφία Α. Προδρόμου.

	4
Άρθρο
 
(35 περίοδοι)   


	Ο/Η μαθητής/τρια να είναι σε θέση: 

· Να αναγνωρίζει και να γράφει όλους τους τύπους του οριστικού άρθρου και τους συνδυασμούς της πρόθεσης εις με τους τύπους του άρθρου που περιέχουν το Τ.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τους συνδυασμούς του ου και να τους χρησιμοποιεί στη στενογράφηση λέξεων.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τις κράσεις του λ με άλλα σύμφωνα και να τις χρησιμοποιεί στη στενογράφηση λέξεων.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τις κράσεις του ρ με άλλα σύμφωνα και να τις χρησιμοποιεί στη στενογράφηση λέξεων.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τους συνδυασμούς του σ με σύμφωνα και την ειδική γραφή καταλήξεων με τελικό ς και να τους χρησιμοποιεί κατά τη στενογράφηση.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τις προθέσεις που γράφονται με κράση ή σύμβολο.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τις διάφορες αντωνυμίες ( προσωπικές, αυτοπαθείς, δεικτικές, αναφορικές, ερωτηματικές, αόριστες) και να τις χρησιμοποιεί σε προτάσεις.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τους συνδέσμους που γράφονται με κράση ή με σύμβολο.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τα επιρρήματα που γράφονται με κράση ή με σύμβολο.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει το ρήμα έχω σε όλα τα πρόσωπα του ενεστώτα και του αόριστου καθώς και σύνθετα του έχω με προθέσεις.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει τα παραθετικά των επιθέτων.

· Να γράφει λέξεις που περιέχουν συνεχόμενες συλλαβές με τα σύμφωνα τ, φ, και ζ. 

· Να γράφει λέξεις που περιέχουν συνδυασμούς του ευ  και του αυ.

· Να αναγνωρίζει και να γράφει αριθμούς με τρία ή περισσότερα μηδενικά.

· Να γράφει τις μέρες της εβδομάδες και τους μήνες.

· Να γράφει λέξεις που καταλήγουν σε -ποίηση, -λόγος, -ποιός.

· Να γράφει ρήματα που καταλήγουν σε –όμαστε, -εστε, -ονται, (ενεστώτας) και σε –ήκαμε, ήκατε, ήκαν (αόριστος).
	· Ομαδική ή ατομική εργασία με ασκήσεις που περιέχονται σε φύλλα εργασίας.

· Λύση  άσκησης στον πίνακα από ομάδα μαθητών/τριών(2-3 μαθητές/τριες).

· Λύση ασκήσεων από το βιβλίο Ελληνική Στενογραφία Α. Προδρόμο.

	5
Κείμενα για εξάσκηση πάνω στη βασική ύλη   

  
(40 περίοδοι)   


	Ο/Η μαθητής/τρια να είναι σε θέση:

· Να γράφει και να αποστενογραφεί κείμενα που του υπαγορεύονται με ταχύτητα γύρω στις 40 λέξεις το λεπτό.
	· Ομαδική ή ατομική εργασία με ασκήσεις που περιέχονται σε φύλλα εργασίας.

· Λύση άσκησης στον πίνακα από ομάδα μαθητών/τριών(2-3 μαθητές/τριες).

· Λύση ασκήσεων από το βιβλίο Ελληνική Στενογραφία Α. Προδρόμο.

	6
Συμβολική γραφή των λέξεων
   
(40 περίοδοι)   


	Ο/Η μαθητής/τρία να είναι σε θέση:

· Να γράφει και να αποστενογραφεί κείμενα που του υπαγορεύονται με ταχύτητα γύρω στις 60 λέξεις το λεπτό.
	· Ομαδική ή ατομική εργασία με ασκήσεις που περιέχονται σε φύλλα εργασίας.

· Λύση άσκησης στον πίνακα από ομάδα μαθητών/τριών(2-3 μαθητές/τριες).

· Λύση ασκήσεων από το βιβλίο Ελληνική Στενογραφία Α. Προδρόμο.
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